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Principalele atributii ale Consilierului achizitii publice superior din cadrul Compartimentului
Achizitii Publice
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elaboreaza Programul anual al achizitjilor publice pentru anul urmator, in functie de
necesitatile identificate si aprobate de conducatorul DAS, atat pentru fondurile din bugetul
local, cat si pentru fondurile din cadrul proiectelor aflate Th implementarea institutiei;

alege procedura sau tipul de achizitii publice derulate in cadrul institutiei ;

intocmeste calendarul tuturor procedurilor de achizitie publica ;

elaboreaza anunturile si asigura publicarea lor in SEAP , precum si orice alte forme de
publicitate impuse de cadrul legal de specialitate in vigoare;

stabileste cerinele minime de calificare si selectie impuse de autoritatea contractanta in
documentatiile de atribuire, cu aprobarea expresa a conducatorului institutiei ;

elaboreaza Fisa de date din documentatia de atribuire ;

stabileste formularele si modelele din documentatia de atribuire ;

stabileste garantiile, modalitatile de constituire si cuantumurile acestora, conform prevederilor
legale in vigoare ;

pregateste declaratiile de confidentialitate si impartialitate ale membrilor comisiei de evaluare
a ofertelor, Tnainte de sedinfa de deschidere a ofertelor, in vederea prevenirii situatiilor de
incompatibilitate ;

fnainteaza propuneri pentru membrii comisiei de evaluare, in vederea emiterii unei decizii in
acest sens de catre directorul general al DAS ;

elaboreaza solicitarile de clarificari sau de completare a documentatiilor depuse de ofertanti
conform indicatiilor comisiei de evaluare si respecta termenul maxim Tn care se depun actele
solicitate ;

acorda sprijin la elaborarea Procesului verbal de deschidere si de evaluare al procedurii de
achizitie publica;

acorda sprijin la elaborarea Raportului de atribuire al procedurii de achizitie ;

solutioneaza eventualele contestatji, impreuna cu comisia de solutionare a contestatiilor,
precum si Tn colaborare cu specialistii din procedura de achizitie publica, cu respectarea
dispozitiilor conducatorului DAS;

elaboreaza si publica anunful de atribuire al contractului de achizitie publica ;

elaboreaza si publica anunful de anulare a procedurilor de achizitie publica;

definitiveaza si arhiveaza dosarul procedurii de achizitie publica;

indeplineste orice alte atributii ce Ti revin conform legilor in vigoare, deciziilor directorului si ale

sefului ierarhic superior, n llimita competentelor postului;
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